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1. INTRODUCCION

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
(POBALINES) se elaboran en apege a lo dispuesto en el articulo 134, pérrafos primero, tercero y cuarto de fa
Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 150, parrafo primero de la Constitucidn Politica
del Estado de Sonora; articulo 1°, pendltimo parrafo de [ Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Piblico del Estado de Sonaray en el articulo 3 dei Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientas
¥ Sesvicios del Sector Péblico del Estado de Sonora.

Su obmwu y funcionatidad se fundamesta en coadyuvar en la definicion de criterios y actos refacionados a las

I ye on de servicios donde participardn las distintas areas funcionales y
servidores piblicos de la Coordinacidn Estatal de Prateccion Civil, quienes los aplicardn en |os términos o ptazos
que se definan, lo que coadyuvard a la realizacién de compras y contratacion de servicios apegadas a la
normatividad aplicable y bajo principios de I i3, economia, i ialidad, honradez, eficiencia y

eficacia.
Las POBALINES serén de observancia general para todas las unidades administrativas y drganos d
de la Secretana de Goblernn que intervengan directa o indirectamente en las operaciones que regulan los

de o on de hienes, i ¥ servicios.
1l. MARCO NORMATIVO BE ACTUACION

Las disposiciones normativas que se relacionan de manera enunciativa, mds no limitativa, son-de aplicacién
general en materia de adquisiciones de bienes, arrendamientos y prestacidn de servicios aplicables al sector
puiblico.

Constituciones Politicas

Constitucion Polftica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucién Polttica det Estado Libre y Soberano de Sonora.

iey de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pblico del Estade de Sonora.
Ley de Austeridad y Ahorro del Estado de Sonara y sus Municipios.

Ley de Bienes y Concesiones del Estado de Sonora.

Ley de Contabilidad Gubernamental de! Estado de Sonora.

Ley de Coordinacidn Fiscal.

Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
Ley General de Transparencia y Acceso a la fnformacidn Publica.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Desarvollo Forestal Sustentable,

Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas.

Ley de Infraestructura de la Calidad.

Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Sonora.

Ley def Presupuesto de Egresos y Gasto Piblico Estatal,

tey de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora.

Ley de Transparencia y Acteso a la Informacién Publica del Estado de Sonora.
Cédigo Civil del Estado de Sonora.

Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Sonora.

Reglamentos

Reglamento de la Ley de Adquisicianes, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico del Estado de
Sonora.

delaleydef de Egresos, C ilidad Gubernamental y Gasto Publico Estatal.
Reglamento de [a Ley General de Desarrolio Forestal Sustentable.
Reglamento Interior de la Oficialia Mayor.
Reglamento Interior de la Secretaria de Hacienda.
Reglamenta Interior de [a Secretarfa de la Cntraloria General,
Reglamento Interior de la Secretaria de Gobierno.
Reglamento Interior de la Coordinacién Estatal de Proteccién Civil.

Normas,

Norma Oficial Mexicana NOM-050-SCF1-2004, Informacién Comertial-Etiquetado - General de
Productos.

lli/ GLOSARIC DE TERMINOS Y ABREVIATURAS

Sumando a fas definiciones y idos en la Ley de Adquisici d y Servicios del
Sector Publico del Estado de Sonora y su Reglamento; 3 continuacion, se relacionan aquellos que permitirdn
comprender con detalle las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servitios.

Acta. Documento que en su contenido sustenta las circunstancias dgicas y detalladas que se p en
un acto o evento, asi como los acuerdos derivados y os participantes en el evento.

Acta de Incumplimienta para penalizacion. Documento que elabora el Area Requirente con ¢} apoyo de los
almacenes responsables de vecibir los bienes y/o servicios, en el que se especifica el atraso en Ja entrega; 'a cual
deberd ser elaborada una vez que fenezca el plazo méximo de |a penalizacion establecido en el documento
contractual.

Acta de incumplimiento para Inicio de rescisidn. Documento que elabora el Acea Requirente con € apoyo de
los almacel\es responsables de recibir los bienes yfo servicios, en el que se especifica el incumplimiento de las
¢ les por parte del d

Adjudicacion. Acto por el que se declara y acepta la propuesta hecha por unalicitante considerada como la mds
solvente, conforme al método de evall que se haya establecida en las bases o < .

Almacén. Area designada por la dependencia, entidad u drgano desconcentrado en donde se recibe, resguarda,
controla y suministra o entrega bienes muebles a las unidades administrativas,
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Administrador det contrate o pedido, Servidor piblico designado por el Titular del Area Requirente, quien sesd
P te de verificar el c del contrato o pedido a través del control o seguimiento del mismo
hasta la conclusién de s vigencia.

Area Contratante. La Coordinacion Estatal de Proteccion Civil a través de la Direccion Administrativa es fa unica
facultada para realizar procedimientos de contratacion a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la
prestacion de servicios que requieran sus dreas funcionales.

frea Especializada. Area al interior de la Coordinacion Estatal de Protection Civil especializada en revisar y
dictaminar las investigaciones de mercado y los resultados de investigacion que integren y presenten las dreas
requirentes.

Area Requirente. Quedan incluidas como reas requirentes a todas las dreas funcionales pertenecientes a fa
Coordinacidn Estatal de Proteccidn Civil, quienes utilizaran, solicitardn o requerirdn formalmente la adquisicién
0 d: de bienesalap ion de servicios; podrén ser:

Titular {Coordinacidn), Direccion General, Direcciones de area, que integran la Coordinacion Estatal de
Proteccion Civil.
KArea Téenica, Las que en las Areas Requirentes de la Coardinacién Estatal de Proteccion Civil pos sus funciones
o atribuciores, controlan o conocen de las caracteristicas técnicas de los bienes que se pretenden adquirir,
arfendar o de la prestacion del servicio.

Area Usuaria. Las #reas que integran la Coordinacién Estatal de Proteccion Civil, que utilizan los bienes,
ammengdamientos o servicios objeto de ta contratacion.

Bienes Muebles. Los que con Ja naturaleza de muebles cansidera el Codigo Civil del Estado de Senora y fa Ley.de
Bienes y Concesiones del Estado de Sonora,

Caso Fortulta. £s ef acontecimienta natural inevitable, previsible o imprevisible que, al presentarse, impone la
obligatoriedad de atender de manera urgente o contingente, los requerimientos de bienes y servicios, para
satisfacer las necesidades de operacién.

CCAAS. Comité Central de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

CEPC. Coordinacion Estatal de Proteccién Civil.

C.F.D.l, Comprobante Fiscaf Digital.

CIAASSG. Comité Interno de Adquisiciones, Arreridamientos y Servicios de la Coordinacidn Estatal de Proteccion
Ciwil,

Contrato. Es el instrumento juridico que refleja Ia voluntad de los que en el.intervienen, a través del cual se
formalizan las adquisiciones, d ¥ servicios, para los involucrados sus derechos y
obligaciones.

Contrato abierto, Es el Instrumento juridico para adquirir bienes, arrendamientos o servicios que se requieran
de manera reiterada, en el cual se establece la cantidad minima y maxima de los bienes, arrendamientos o

servicios a contratar; o bien, el presupuesto minimo y maximo que podrd ejercerse, sin que a cantidad o
presupuesto minimo puede ser inferior al cuarenta por ciento de la cantidad o presupuesto maximo.

Convenio Modificatorio. nstrumento juridico por el cua) la Coordinacién Estatal de Proteccion Civil realiza
modificacionies a los contratos, cuya suscripcion estard a cargo del servidor publico que lo haya hecho en el
contrato o quien to sustituya o esté facultado para eflo.

Convocatotia, Documento mediante el cual el Area Contratante establece las bases en Yas que se desarroliara el
dimiento de ion y en e cual se d an los requisitos de participacién.

Dictamen de procedencia. Documento mediante el cual el titular de la Coordinacién Estatal de Proteccion Civil
o ¢l servidor plbiico en.quién éste delegue dicha funcién {con nivel de Jefe de departamento), dictamina la
procedentia de fa c on de bienes, d: 0 servicios en el extranjero con base en el Estudio
Justificatoria elaborado porel Area Requirente.

Estudio Justificatorio. Documento previsto en el articulo 16, cuarto pérrafo de la LAASSPES, firmado por et Area
Usilaria 0 Area Requi ¥ i2ado por el Area C de los bienes o servicios; se utiliza para justificar
que la requisicién cumple ¢on la acreditacion de los principios incluidos en |a LAASSPES, la correcta deteccidn de
la necesidad y a correcta seleccién de los bienes con que se satisface la necesidad y el proveedor de los bienes,
arrendamientos y servitios a contratar y et precio de los mismos, seg(n 1as circunstancias que concurran en cada
c£aso, motivado en los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que
aseguren las mejores condiciones para el Estado.

Estudio de acreditacion. Documento donde se sustentan los criterios de economia, eficacia, eficientia,
imparcialidad, honradez y fa los de excepcion a la licitacion publica.

Fuerza mayor. £s cualquier circunstancia ajena a la voluntad de los contratantes que no se pude evitar y que
impide el cumplimi de las obligaci c [

LAASSPES. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Sonora,

MIPYMES. Micro, pequefas y medianas empresas, legall ftuidas, con base enla ificacion vigente
establecida por el Gobierno del Estado.

Monto de la Investigacién de Mercado. Importe de las precios prevalecientes de cada partida que integran un
proyecto mas impuesto; se utiliza como referencia para saber si se cuenta con suficiencia presupuestal previo al
inicio del pracedimiento de contratacion.

NOM. Nerma Oficial Mexicana.

Orden de Remisién o Formato de Recepcion del Proveedor. Documento con el cual se da constancia de que los
bienes o servicios fueron recibidos en el almacén, depdsito o drea responsable conforme al documento
contractual,

PAAAS. Programa Anual de Adauisiciones, Arrendarmientos y Servicios,

Pedido. Instrumento juridico a través del cual se formalizan las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de

servicios, cuyo monto sea igual o menor al limite maximo establecido para la adjudicacion directa en el
Presupuesto de Egresos de) Estado del ejercicio fiscal que corresponda.
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POBALINES. Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,

Precio Estimado: Es el valor referenciado del mercado para cada partida de un bien 0 servicio, el cual se utilizard
enfa pl idn, p 00 y pi 5n paca di el

Requlsicién. £ documento impreso o electrénico en el que se sefiala la necesidad de un bien o servicio, asi como
la suficiencia presupuestaria con que se cubrird el compromiso de pago y se autoriza la correcta detection de la
necesidad, el tipo ¥ la naturaleza de los bienes con que debe cubrirse y su adquisicion o contratacion.

Resulndo de [a investigacion de mercado. Documento elaborado por ef Area Especializada o por el Avea

onj con ef Area C donde se documentard el resultado de la investigacion de
merrzdo {IM2}.
RLAASSPES. Regl: de’a Ley de Adquisiciones, dami y Servicios del Sectos Pliblico del Estado de

Sonora.
V. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
[POBALINES) son de aplicacion y observancia general y obligatoria para todas \as Direcciones de drea, Direccidn
Generat y unidades administrativas que conformen La Coordinacidn Estatal de Proteccion Civil, que intervengan
en los procesos y procedimientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y sesvicios previstos en‘los
articulos 3 y 28 de 1a LAASSPES.

V. POLITICAS GENERALES EN PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y EJECUCION DE
LOS CONTRATOS

V.1, Politicas Generales

. Cumplircon iva, circulares y de
¥ servicios.

. Establecer las Areas de la Coordinacién Estatal de Proteccién, Civil que aplicardn las disposiciones
previstas en las Ley y su Reglamento, para satisfacer (as necesidades de operacion.

. Cumplir con los lineamientos generales que emita | Secretaria de la ContralorfaGeneral para la emision
de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y sarvicios,

. Buscar en todo momento que los procedimientos de contratacién asegurenia [a Coordinacién Estatal de
Proteccién Civil, las mejores condiciones disponibles en cuanto @ precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y demds circunstancias pertinentes.

. Designar los niveles jerdrquicas de los servidores piblicos que atenderdn y s responsabilizarén dentro

de la Coordinacidn Estatal de Protection Civil, de fos diversos actos refacionados con los procedimientos

de contratacidn a que hacen referencia la LAASSPES y su RLAASSPES.

Establecer formas y criterios en que se cumplirdn los términos o plazos a que hacen referencia la

LAASSPES y su RLAASSPES.

Los recursos presupuestales destinados a Ya adquisicidn y arrendarviento de bienes y a la contratacion

de servicios necesarios para el cumplimiento de las metas y objetivos de 10s programas a cargo de las

Areas Requirentes de la Coordinacién Estatal de Proteccién Civil, se utilizardn para los fines a que estén

destinados y bajo preceptos de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez.

materia de adquisiciones, arrendamientos

-

n

a

o

-

=

. Establecer criterios para la adecuada coordinacién entre las reas responsables de la planeacidn,
programacion y presupuestacion de as adquisiciones y las Areas Contratantes y Requirentes.
Establecer criterios de actuation para los servidores piblicos que participen en los procedimi de
contratacién y la ejecucién de contratos.

V.2, Politica de Capacitacitn

Los servidores piiblicas de la Coordinacion Estatal de Proteccion Civil que participen en procesos de contratacion,
deberdn asistir a los cursos de capacitacion que coordine e imparta de manera anual fa Oficialfa Mayor en materia
de adqisiciones, afrendamientos y servicios, con el fin de que se actualicen y conozcan las disposiciones que en
el orden federal,o estatal se presenten y establezcan respecto a los procedimientos de contratacion.

V.3.De la Pl i6 iony

L:a Direccion Administrativa de ia Coordinacion Estatal de Proteccién Civil, respansable de la programacién y
control de los recursos econdmicos, se sujetard a la planeacién égica, al ciclo p ¥ estimacién de
precios para que los procedimientos de contratacion y ejecucion se materialicen con base en criterios de
eficienciz, eficacia, transparencia, imparcialidad, honradez y economia establecidos en los principios de fa
gestion plblica.

Los pracedimientos de contratacién y ejecucidn se ef dec idad con las ¥
de operacién, sujetandose en todo momento a las disposiciones especificas del Presupuesto de Egresus del
Estade, asi como a 4o previsto en la Ley de Presupuesto de Egresos y Gasto Piiblice Estatal y demas disposiciones

aplicables, asf como a los preceptos de austeridad, racionalidad y disciplina en la aplicacién de los
recursos.
Los bienesy servicios que se de forma continuay durante el transcurso de todo ef ejercicio

fiscal, se deberdn prog como plurianuales, iniciando fa vigencia de los contratos
conforme a la programacidn estableclda

La Coordinacion Estatal de Proteccién Civil, en apego a las disposiciones y criterios establecidos en el articulo 25
de la LAASSPES y 15 del RLAASSPES, estructurard su Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Sepvicios {PAAAS) del ejercicio fiscal que corresponda, en el mes de septiembre del ejercicio anterior para la
integracién del mismo a Proyecto de Presupuesto de Egresos que presente |a Secretarfa de Hactenda ante
Congreso del Estado para su aprobacién.

Una vez elaborado el PAAAS, el titwlar de la Coovdinacion Estatal de Proteccion Civil deberd remitir e proyecto
al CIAASSG para su izacion, para lo cual previ las Areas Requi remitirdn sus prop del
PAAAS 2 la Direccién Administrativa, debidamente firmadas, quien las concentrara y revisard. I titular de fa
Coordinacién Estatal de Proteccin Ciil presentard el PAAAS al CIAAS en la primera sesién ordinaria para su
revision y, una vez atendidas las observaciones y/o recomendaciones a que hublera lugar, serd autorizada.

Autorizado el PAAAS de la dependencia, deberd ser remitido al CCAAS para su revision, E} PAAAS autorizado y
revisado, deberd ser publicade a més tardar el 31 de enero del ejercicio fiscal correspondiente, con excepcidn de
aquella que sea de naturaleza reservada o confidencial en los términos establecidos en Ya Ley de Transp ia
y Atceso a la [nformacién Péblica del Estado de Sonora, La Direccién Administrativa, previa solicitud det Area
Requirente, deberd actualizar el PARAS dentro de los iitimos 5 dias habiles de cada mes, de conformidad con el
articulo 16 def RLAASSPES.

10
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Las actualizaciones del PAAAS serdn p por la Direccidn Administrativa al CIAAS para
S revision y seguimiento en fas sesiones ordinarias correspol alos meses de abril, julio, octubre y enero
de cada afio.

Todo procedimiento de contratacién que requiera la Coordinacin Estatal de Proteccion Civil, deberd contar con
suficiencia p izada en su presup fe egresos para el jercicio fiscal vigente. En caso de que
el procedimiento de contratacién a realizar no cuente con suficiencia en su presupuesto original y ocupe adicion
2l presupuesto, seré necesario contar con la autorizacién o el oficio de suficiencia presupuestal que deberd ser
amitido por la Secratarfa de Hacienda, por solicitud expresa def Area Requirente una vez que haya concluido la
integratién y elaboracién de la investigacion de mercado.

V.4 Politica de designacion de Asesores Técnicos

Los titulares de Yas Areas Técnicas, podran designar bajo su responsabilidad personal como Asesores Técnicos
para apoyar en los aspectos técnicos durante los procedimientos de contratacion, asi como en la elaboracisn de
fas fichas técnicas de las proposiciones y en 1a recepcidn de los bienesy servicios.

V.5. Politica de |a integracién de la Documentacion Soporte

E{ Administrador del Contrato o Pedido designado por el Area Requirente, recibird de su Area y del Area
Contratante, la documentacidn soporte del proceso de contratacion; en este sentido, las Areas Requirentes y
Contratantes deberdn elaborar la documentacion soporte que se encuentre bajo su responsabilidad a efecto de
que el Administrador del Contrato o Pedido esté en condiciones de realizar una debida administracién,
supervision y vigilancia en términes de )as obligaciones establecidas en el documento contractual.

Las Areas Contratantes deberan proporcionar la informacién histrica que le solicité el Area Requirente para
integraria al expediente de contratacién.

L:a documentacién soporte deberd lizada, a fin de que permita iniciar sin
tontratiempos los procedimientos de contratacidn que correspondan.

V.6 Politicas de Reduccién de Plazos en los Procedimit de C

Para recortar los plazos de los procedimientos de contratacién, los actos deben acreditarse en razones que lo
justifiquen. Por lo anterior, las Areas Requirentes tendrén la obligacidn de exponer las razones que justifiquen
las causas que derivaron de reducir los plazos.

Parata debida justificacién, las causas supervenientes deben set ajenas a la voluntadde la Coordinacidn Estatal
de Proteccion Civil, esto es, deberan ser hechos o actos fuera de los planes originalmente considerados o cuya
prevision o solucién se encuentre fuera del alcance de la propia Area Requirente.

La reduccion de piazos a no menos de 10 dias naturales es procedente siempre-que con eflo no se busque limitar
la participacion de potenciales licitantes y en el caso donde los bienes y/o servicios sean de indole Tecnolégico,
el drea Contratante a través del area técnica debera de validar que no se afecte o limite la participacién de
potenciales licitantes,

V.7. Politlcas para la Elaboracién de Convocatorias a la Licitacion Pdblica, las Invitaciones a Cuando Menos Tres
Personas v la Solicitud de Cotizacion para la Ad|udicacién Directa

El Area Contratante de la Coordinacién Estatal de Proteccidn Civil elaborard las convocatarias, invitaciones y
solicitudes de cotizaciones, tomado como base los requerimientos técnicos que soliciten las Areas Requirentes.

Para las Adjudicaciones Directas, el drea requirente solicitard las cotizaciones, tomando como base los
requerimientos técnicos que soliciten sus respectivas Areas Técnicas.

Tratdndose de insumos especificos o especializados, se deberdn especificar en la convocatoria, invitacién o
solicitud de cotizacion, fas normas oficiales nacionales o intemnacionales y aquellas otras que deban cumplir
obligatoriamente las.personas que resulten heneficiadas con la adjudicacidn de un contrato.

Cuando por.la naturaleza de los bienes sea necesario realizac pruebas fisicas, se deberd especificar en la
convocatoria, invitacion y solicitud de cotizacién el método que se utilizard, a fin de que permitan verificar el
cumplimienta.de las especificaciones de los bienes a adquiriy o arrendar; las instituciones pdblicas o privadas
que las reatizardn y el momento para efectuarias, asi como 1a unidad de medida con el que se determinard el
resultado minima que deberd obtenerse en las pruebas.

El Area Contratante consultara al Area Técnica de la Coordinacién Estatal de Proteccion Civil, siendo esta ditima,
la de que os niveles de ion sean los ad para la institucion, c d:
en todo.momento, que na se constituyan en un requisite que limite la libre participacidn de los proveedores.

V.8, Palitica para Dar Contestacidn a las Empresas que Soliciten Participar en un Procedimiento de Invitacidn
a Cuando Menos Tres Personas, Después de haber sido Difundido en CompraNet y/o en la Pégina de la
‘Coardinacidn Estatal de Protecddn Chvil

£l Area Cantratante le hard saber al interesado que la difusion en CompraNet y/o en la pagina de interet de fa
Coordinacién Estatal de Proteccion Civil del procedimiento de invitacign a cuando menos tres personas sefialado
en el articulo 49 fraccidn | de 3 LAASSPES y el articulo 76 parrafo cuarto del RLAASSPES, es de carécter
informativo y solamente podrdn participar en los eventos de} procedimiento de contratacion aquellas personas
que hayan sido invitadas par la Coordinacién Estatal de Proteccién Gvil.

V.9. Politica para el inicio de Procedirmientos de Contratacién
Antes de que la Coordinacién Estatal de Proteccidn Chvil inicie un procedimiento de contratacion, se deberd
constatar que el proyecto cuente con la suficiencia presupuestal; es decir, que del resultado vertido en la

investigacién de mercado, e precio estimado no rebase el techo presupuestal.

Pac los prayectos donde el monto de la investigacion de mercado rebase su techo presupuestal asignado, el
titular de fa Direccién Administrativa efectuard lo siguiente:

a. Realizar los trdmites necesarios para solicitar el incremento al techo presupuestal, o en su caso;

b. Ordenar al Area Requirente la reduccidn de cantidades a fin de ajustarlo af techo presupuestal asignado.
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V.10. Politica sobre Ja Elaboracidn de Contratos y Pedidas

El Area Contratante de la Coordinacion Estatal de Proteccién Civil para celebrar contratos de adquisiciones,
arrendamientos y servicios deberd utilizar los modelos de pedidos y contratos que emita fa Oficialfa Mayor a
través de la Subsecretarfa de Recursos Materiales y Servicios, los cuales previamente fueron puestos a
consideracidn de la Secretarta de la Consejerfa Juridica.

Para adjudicaciones directas por montos mayores a las trescientas veces el valor diario de la Unidad de Medida
¥ Actualizacién, el instrumento que deberd ser utilizado para formaizar fa contratacion serd el contrato.

Respecto a las adjudicaciones directas hasta por el monto maximo de trescientas veces el valor diario de la
Unidad de Medida y Actualizacidn, el instrumento que serd utilizado para formalizar la contratacidn serd el
pedido.

VI. BASES Y LINEAMIENTOS

VL1, Areas y Nivel Jerdrquica de los Servidores Publicos que Participarén en los Procedimientos de
Contratacién

a) Solicitud de cotizacidn (IM 1)

€} documento serd emitido y firmado por los titulares del Area Requirente y en el caso en donde I
solicitud de cotizacién sea de indole tecnoldgico o especializada, deberd de ser autorizada por elérea
técnica del Area Contratante.

b) Resultada de 1a investigacién de mercado (IM 2}y su conclusion

Area especializada en fa investigacién de mercado. El titular de! Area especializada, cuyo nivel debeser
de Director o en su caso, Subdirector, Jefe de Departamento y/o Supevisor.de Area.

Area Requirente. Areas pertenecientes a la Coardinacion Estatal de Proteccion Civil.

Area C Titular del Area C que puede recaer en {Coordinador Estatal de Proteccion
Civil o Director de Administracion de la CEPC}.

Area Técnica. Titular del Area Técnica que recae en los.encargados de las dreas técnicas de las distintas
areas de la Coardinacién Estatal de Proteccion Civil:

id sod

¢) Nivel jerdrquico de los
Prateccién Civil:

piiblicos para firmar la requisicidn en la Coordinacidn Estatal de

Unidad Administrati irente | Nivelj
Despacho def Titular

del servidor piblico
a Titular de la Coardinacidn Fstatol de Prateccion Civil
s Secretario Técnico
o (oordinador Operative
Secretaria Operativa
Titular de fo Unidad de Transparencia
Oficialia de partes
Recepcionista
Direccidn General  Titular de lo Direccion General de la CEPC
o Coordinador de Enlace Municipal e interinstitucional

o Auxiliar adminy: |

Direccién Administrativa o Titular de fa Direccidn Administrativa —]

o Coordinador de Control y sequimiento

o Coordinodor de recursas moteriales y porque vehiculor

« Jefe del departomento de Recursos Humanas

» Jefatura def departomento de contabifidad "A” y "B

« Jefatura del departamento de recursos financieros

« Jefatura det departamento de tecnalogios de fa informacidn y
sistemas

¢ Asistente de Servicios

Direccion  de  Dictdmenes  de
Programos Internos

o Titulor de la Direccion de Dictdmenes de Programas Internos

s Encorgado de fo Recepcicn y Cantrof de Documentas de Programas
Internos

o Jefaturas de Departamento de Dictominarian de Programas
Internos

o Jefe de Departamento de Notificacidn de Programas Internos

¢ Cogrdinador de Gestidn de Dic de Programas internos

Direccidn de Diagndstico de Riesgo | ¢  Titulor de Diagndstico de Riesgo
s Jefoturos de Departamento de Dictaminacidn de Diogndstico de
Riesgo
s Coordinador de Archiva y Notificacion
Direccién Técnica de Atencién a | o Titulor de Atencién a Emergencias y Desastres
Emergencias y Desastres s Subdirector de Atencién a Emergencias y Desastres
o Secretaria Operativa
¢ Coordi de Atenciéna E y Desastres Distrita Norte
¢ Jefe de Departamento de Proyectos de Prevencién
# Coordinador de Sistema de Informacidn Telefénica
+ Coordinadores de Atencion a Emergencias y Desastres Distrito
Centro
o Supervisores de Tumo dei Sistema de Informacion Telefdnica
o Operadores del Sistema de Informacién Telefénica
o Titulor Direccion Juridica ‘4—1
o Auxiliares Juridica
® Titulor de Ja Direccidn de Fondos
¢ Subdirector de Fondos

Direccidn Juridica

\jireécién de Fondos
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