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El Lic. JUAN MANUEL GONZALEZ ALVARADO, Coordinador Estatal de la
Coordinacion Estatal Proteccién Civil, con fundamento en los articulos 2, 143,
144 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora; articulos
6y 7 fracciones I, Il, llI, IV, V, VI, VII, VI, IX'y X de la Ley de Responsabilidades
y Sanciones para el Estado de Sonora: articulo 5° de |a Ley Numero 185, del
Sistema Estatal Anticorrupcion; articulo 26 fraccién | de la Ley de Proteccién Civil
parael Estado de Sonora, se emiten Ias presentes Politicas de Desempeiio de las
Funciones de Almacenamiento e Inventario de Ia Coordinacién Estatal de

Proteccion Civil, y

CONSIDERANDO

Que el Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027, contiene las normas, principios y bases
que enmarcan la actuacién de este Gobierno, donde establece un Gobierno para todas
y todos. Que el Primer Eje Estratégico denominado “Un Gobierno para Todos”
representa la esencia del nuevo Gobierno, siendo la honestidad su principal aspecto,
alineandose asi a los principios de la Cuarta Transformacién; de la misma manera, se
compromete frente al pueblo y busca en todo momento Ia capacidad para enfrentar los
cambios, por lo tanto, dentro del Objetivo 1 de este Eje en la linea de accién 1 establece
la necesidad de Impulsar la construccion y fortalecimiento de la infraestructura en
materia de proteccién civil en los municipios para disminuir los riesgos ocasionados por
fendmenos naturales. Que el Tercer Eje Estratégico denominado “La Igualdad Efectiva
de Derechos para Todos y Todas” representa los cambios que ha experimentado la
region y el incremento de las desigualdades, manifestadas en mas pobreza y violencia
para las sonorenses, son muestras de la urgencia por avanzar sobre politicas mas
inclusivas que garanticen un piso minimo para el bienestar y cimienten las bases para
transformar las dinamicas inequitativas entre los sexos, por lo tanto, dentro del Objetivo
6 de este Eje en la linea de accion 5 establece |a necesidad de fortalecer los
mecanismos de proteccion civil para prevenir la exposiciéon de grupos vulnerables a

sequias, inundaciones o contaminacién ambiental.
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y Sanciones para el Estado de Sonora, se rigen bajo los principios de legalidad,
disciplina, objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad,
rendicién de cuentas, eficiencia, eficacia y congruencia, lo que impone la obligacién de
las y los servidores publicos y particulares que tengan relacion con la administracion

publica a conducirse en total respeto a los mismos.

Que la implementacién de las presentes Politicas de Desempefio de las Funciones de
Almacenamiento e Inventario de la Coordinacién Estatal de Proteccion Civil, son de
observancia general y atencién por parte de los responsables administrativos y
trabajadores al servicio de esta Coordinacién Estatal de Proteccion Civil, de la
misma manera contribuyen a la politica de igualdad laboral y no discriminacion, acata
lo dispuesto en el articulo Primero fraccién Il dela Ley Federal para Prevenir y Eliminar

la Discriminacion.

Se implementaran los mecanismos idoneos que coadyuven al cumplimiento de las
metas y objetivos, prevenir riesgos que puedan afectar el logro de éstos, fortalecer el
cumplimiento de las Leyes y disposiciones normativas, que permitan generar una
adecuada rendicién de cuentas y transparentar el gjercicio de la funcién de la
Coordinacion Estatal de Proteccién Civil: con el objetivo de generar la cuenta de la
hacienda publica estatal mas transparente y sin observaciones por parte de las

autoridades competentes.

Que es considerado un servidor pablico, toda persona fisica que desempefie un empleo,
cargo o comision de cualquier naturaleza en la administracién publica, las y los
servidores publicos son responsables por los actos u omisiones en que puedan incurrir

en el desempefio de sus respectivas funciones.

Que envirtud de lo antes expuesto, y en estricto apego alas leyes de la materia; se dispone
la implementacion de las presentes Politicas de Desemperio de las Funciones de
Almacenamiento e Inventario de la Coordinacién Estatal de Proteccion Civil; bajo las

siguientes Disposiciones:
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Disposicién. — Las presentes Politicas de Desempefio de las Funciones de
Almacenamiento e Inventario de la Coordinacién Estatal de Proteccién Civil, tienen
el objeto de implementar criterios a considerar en el rubro de manejo y control de
almacenamiento e inventario de Ia dependencia.

Disposicién II. - La omisién a los criterios a considerar para la operacién de los
bienes muebles, pueden ser causas de gran responsabilidad administrativa en
términos de lo establecido en Ia Ley de Responsabilidades y Sanciones para el

Estado de Sonora y demas disposiciones legales.

Disposicién Ill.- La responsabilidad y delegacion de autoridad para la operacion del
almacén deben estar bien definidas y plasmadas en manuales de organizacion y

procedimientos, mismos que deberan estar actualizados.

Disposicién IV. — Las funciones del almacén deben llevarse a cabo en estricto apego

alas leyes, reglamentos y normatividad vigente que regulan dicha actividad.

Disposicién V. — Los proveedores deben entregar las mercancias, materias
primas y bienes al ente publico de conformidad con lo establecido en el pedido,

cumpliendo con las caracteristicas requeridas en cuanto a calidad, y precio.

Disposicién VI. - Las actividades de recepcion, guarda y suministro de los bienes
adquiridos, deben realizarse a través de procedimientos que faciliten el adecuado

control interno y estricta vigilancia fisica.

Disposicién VII. - El responsable del almacén debe registrar las entregas de
materias por parte del proveedor vy el titular de la unidad administrativa debe revisar y
autorizar las facturas respectivas.

Disposicién VIII. - Los conceptos e importes consignados en los pedidos, deben

coincidir con los asentados en la factura correspondiente.

Disposicion IX.~ El responsable del almacén deber informar al 4rea administrativa

con oportunidad y exactitud sobre las mercancias y materias primas recibidas.

Disposicién X. - Las compras emergentes efectuadas directamente por el area
administrativa deben conservar el tramite ordinario de recepcion y registro en el

almacén,
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Disposicién Xl.- Los informes de recepcion deben conciliarse snstematlcamente

con las requisiciones y pedidos, dandole especial seguimiento a Ias variaciones

detectadas hasta su total aclaracion.

Disposicién Xil. - Las entregas parciales de mercancias y materias primas que
correspondan a un solo pedido, deben contar con el seguimiento adecuado hasta

la recepcidn total de los bienes.

Disposicién Xill. - Las mercancias y materias primas que no cumplan con las
caracteristicas y calidad requerida de acuerdo al pedido o que se entreguen en mal
estado, deben devolverse inmediatamente al proveedor notificando esta accién al

area administrativa.

Disposicién XIV. - Las mercancias y materias primas recibidas, deben ordenarse y

clasificarse adecuadamente aprovechando al maximo los espacios disponibles.

Disposicién XV. - Una vez constatada la calidad y cantidad de mercancias y
materias primas, por parte del encargado del almacén, éste debe proceder a su

registro inmediato en el sistema de control de almacén.

Disposicion XVI. -Debe registrarse correctamente las entregas parciales
efectuadas por el proveedor, notificando esta situacion al drea administrativa.
Ademéas, los formatos y documentos utilizados en Ia funcién se encuentren bajo

estricto resguardo control y archivo.

Disposiciéon XVII. - E| acceso al almaceén, asi como a los registros existentes,
deben permitirse unica y exclusivamente al personal autorizado, de acuerdo a las
politicas internas establecidas por el ente publico.

Disposicién XVIlI. - Deben existir adecuados sistemas de registro y verificacion de
los bienes de propiedad del ente publico resguardados en almacén mismos que

deberan considerarse en el inventario fisico.

Disposicién XIX.- Deben elaborarse informes y/o reportes referentes a las
variaciones en los niveles de inventarios segun corresponda a exceso o falta de

existencias.

Disposicién XX.- Los inventarios fisicos y/o muestreos, deben ser supervisados y
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vigilados por servidores publicos distintos a los almacenistas, con. el objeto de

validar la informacién generada.

Disposicién XXI.- En caso de existir diferencias entre los inventarios fisicos y el
sistema de control de almacén, las mismas sean revisadas, analizadas e

investigadas hasta su total solvatacion por el area administrativa encargada.

Disposicién XXlI.- Por lo menos una vez al ano, debe realizarse la toma fisica de

los inventarios por parte de la unidad administrativa responsable.
Disposicién XXIll.- El costeo del inventario debe realizarse correctamente.

Disposicién XXIV.- Que existan controles debidamente autorizados por los
responsables de la unidad administrativa para realizar ajustes y/o correcciones a los

registros e inventarios.

Disposicion XXV.- Las instalaciones destinadas al almacén deben encontrarse en

buen estado fisico y que los espacios para el almacenaje estén bien distribuidos.

Disposicién XXVI.- Deben existir medidas de seguridad e higiene tales como
equipo contra incendios, sefialamientos, uniformes especiales, etc., y que estos

estén difundidos ampliamente entre los servidores publicos de la misma.

Disposiciéon XXVII.- Las salidas de mercancias, materias primas y bienes muebles
del almacén deben encontrarse debidamente soportadas por una requisicion por el

responsable del area solicitante y de visto bueno por el area administrativa

Disposicién XXVIIl.- Los servidores publicos de las diferentes areas de la
Coordinacién Estatal de Proteccion Civil encargados de la recepcién de las
mercancias deben firmar el formato correspondiente del almacén por los bienes
recibidos, sefialando asimismo los no entregados.

Disposicién XXIX.- El encargado del almacén debe notificar oportunamente al
responsable del area administrativa sobre las salidas de mercancias, para la

afectacion presupuestal que corresponda.

Disposiciéon XXX.- Los controles que utilicen para |la entrega de mercancias deben
encontrarse pre numerado y que especifiquen claramente el tipo de mercancia, la

cantidad suministrada y el area a quien se entrega.
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~ Disposicién XXXl.- E| responsable-del almacén debe llevar a cabo un adecuado
manejo y control de la documentacion utilizada en el surtimiento de los articulos a
las diferentes areas administrativas, cuidando que ésta se encuentre actualizada y

correctamente archivada.

Disposicién XXXII.- Que existen registros para el control y custodia de los bienes
muebles, dados de baja, sin utilidad practica y deteriorado, hasta que se decida su

destino final por el personal facultado para ello.

Disposicion XXXIII. - E] responsable del almacén debe reportar oportunamente al
titular del area de apoyo administrativo las mercancias y materias primas obsoletas,
deterioradas y en mal estado para que determine lo procedente. Ademas, que los
bienes dados de bajas sean separados de los demds hasta que se proceda a su

destino final.

Disposicién XXXIV. - Contar con la adecuada presentacion y revelacion en los

estados financieros.

Disposicién XXXV. - Se invita a toda Ia estructura que conforma la Coordinacion Estatal
de Proteccion Civil, en continuar con el compromiso de ejercer sus funciones con el
maximo cuidado y diligencia profesional procurando la eficiencia y productividad de

todos los programas y servicios que brindan.

En virtud de lo antes dispuesto, Yy en apego a las disposiciones legales antes
mencionadas, el Coordinador Estatal de Proteccion Civil de |a Coordinacion Estatal de
Proteccion Civil, expide los presentes Lineamientos de Cuentas por Cobrar y Deudores
Diversos de la Coordinacion Estatal de Proteccion Civil; a efecto de que se cumplan en todos

sus términos legales; Hermosillo, Song&nge Octubre de dos mil veintidés.
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